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Wir sind ein dynamisches Unternehmen im Bereich Treuhand und Beratung suchen zur
Verstarkung unseres Teams in Urdorf per sofort oder nach Vereinbarung eine/n oder
mehrere

Treuhdnder/Buchhalter (m/w/d — 60-80%)

lhre Aufgaben:

- Fihrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltungen

- Zahlungslaufe erstellen und verarbeiten

- Erstellen von MwSt.-Deklarationen

- Fihren von Mandatsbuchhaltungen und Erstellen der Jahresabschliisse

- Erarbeiten von Steuererklarungen fur natirliche und juristische Personen

- Lohnbuchhaltungen und Personaladministration fihren

- Sozialversicherungsabrechnungen erstellen

- Allgemeine treuhanderische Aufgaben/Administration und Kontakt mit Kunden

- Moglichkeit die Fihrung von Mandats- und Lohnbuchhaltungen auf externer Basis

Unsere Anforderungen:

- Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung; von Vorteil in der Treuhandbranche
- Gute Kenntnisse in der Buchflihrung nach OR sowie innerhalb des
Sozialversicherungsrechts

- Kenntnisse in Personaladministration und Sozialversicherungen

- Kundenorientierte, exakte, pflichtbewusste und selbstandige Arbeitsweise

- Teamfahig und positiv eingestellte Personlichkeit

- Sehr gute MS-Office Kenntnisse, von Vorteil Infoniga- und/oder Bexio-Kenntnisse

Ihre Arbeitsablaufe pragen Sie mit besonderer Effizienz. Sie sind begeistert an operativen
Aufgaben im Bereich Finanzen und verfligen Uber ein ausgepragtes Zahlenflair. Zu Ihren
personlichen Eigenschaften zahlen: exakte Arbeitsweise, schnelle Auffassungsgabe und
stressresistent. Zudem sind Sie flexibel, zuverlassig und ibernehmen gerne
Verantwortung.

Sie schatzen den persdnlichen und direkten Kontakt mit Kunden.

...und das diirfen Sie erwarten:

Eine spannende Tatigkeit in einem werteorientierten und innovativen Unternehmen. Ein
positives Arbeitsklima und ein motiviertes Team. Zudem: viel Raum fir
Eigenverantwortung.

Haben wir |hr Interesse geweckt? Frau Natalie Muller freut sich auf Ihre
Bewerbungsunterlagen und steht Ihnen fur weitere Fragen gerne zur Verfigung.

CAPIT Treuhand- und
Revisionsgesellschaft GmbH
Frau Natalie Muller

In der Luberzen 25

8902 Urdorf

044 735 85 85

hr@capit.ch

www.capit.ch
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